
بسمه تعالی

پرونده ارتقاء به دبیرخانه امور هیأت علمینکات ضروري جهت تکمیل و تحویل
همکار محترم 

با سلام 

و جلوگیري از عودت آن خواهشمند است قبل از تحویل فیزیکی ارتقاشما لطفاً به جهت تسریع در فرآیند بررسی پروندهاهتمامضمن تشکر از 
پرونده خویش نکات ذیل را چک و در صورت نیاز اقدام اصلاحی مبذول فرمایید.

الزامات عمومی: .1
می بایست از طریق اتوماسیون و با رعایت سلسله مراتب اداري (رئیس بخش، ء،مکاتبه درخواست بررسی پرونده ارتقا1-1

مدیر گروه و معاون تحقیقات، فناوري و آموزش) صورت پذیرد.
می باشد.مرحله استادیاري در از استخدام سال 4براي ثبت درخواست ارتقا به مرتبه دانشیاري، لازمحداقل زمان 1-2
داشتن الزامات (بند ،براي مرتبه استادي170براي مرتبه دانشیاري و 155ز مجموع علاوه بر دارا بودن حداقل امتیا1-3

ذیل نیز ضروري می باشد. موارد هاي وتویی) هر ماده به شرح 
شوراي عالی انقلاب فرهنگی می باشد و در صورت 1395در حال حاضر مبناي قانونی براي بررسی پرونده مصوبه سال 1-4

انستیتو اطلاع رسانی خواهد گردید.دبیرخانه امور هیأت علمیتغییر آیین نامه در سایت
مرتبه دانشیاري اصل پایان نامه دکتري تخصصی متقاضی الزامی می باشد.براي درخواست 1-5
اولین حکم استخدام مرتبه استادیاري و یا ارتقا به مرتبه دانشیاري الزامی می باشد.ارائه 1-6
ود.تحویل داده شامور هیأت علمیکلیه مستندات مربوط به آن به دبیرخانهاز فرم درخواست و یک نسخه الکترونیک 1-7

(فرهنگی): 1شروط ماده 2
گواهی هاي مربوط به دوره ي دانش افزایی مورد قبول خواهد بود که در متن آن به ماده مذکور و امتیاز مرتبط اشاره 2-1

تایید و امضا شده باشد.ظم رهبري)(نهاد نمایندگی مقام معشده باشد و همچنین توسط افراد ذي صلاح
40امتیاز (5ماده مذکورحداقل مورد نیاز از امتیاز بند دانش افزایی در صورت عدم ارائه امتیاز از بند هاي دیگر2-2

ساعت) می باشد.
امتیاز  می باشد.10، 1حداقل امتیاز الزامی از ماده 2-3

(آموزش):2شروط ماده 3
34ساعت، عملی 17امتیاز مکتسبه براي هر واحد (نظري می باشد.5تدریس برابر کمیت الزامی حداقل امتیاز 3-1

امتیاز می باشد.1و دکتري تخصصی 75/0، کارشناسی ارشد 5/0ساعت) دوره کارشناسی 
امتیاز مکتسبه براي واحد هاي حق التدریس امتیاز می باشد.5/1حداکثر امتیاز مکتسبه به ازاي هر نیمسال تحصیلی 3-2

در نظر گرفته می شود.5/1و براي واحدهاي تدریسی براي اولین بار با ضریب 5/0ضریب با
می باشد.ساعت) 80روز معادل 10(امتیاز  5از بند تدریس در کارگاه هاي آموزشی حداقل امتیاز الزامی 3-3
وتنامه شرکت در جلسه دفاع به در خصوص پایان نامه ها، به منظور اثبات اتمام پایان نامه لطفاً صورتجلسه دفاع یا دع3-4

همراه جلد عنوان پایان نامه پیوست گردد.
(پژوهشی و فناوري):3شروط ماده 4

می باشد.امتیاز 70و استادي 55در مرحله دانشیاري 3از ماده الزامی حداقل امتیاز 4-1
مقاله 6مقاله و براي استادي 3براي مرتبه دانشیاري 1با نمایه نوع originalتعداد مقالات تحقیقیالزامی حداقل 4-2

می باشد.
مقاله می باشد.8مقاله و براي استادي 6همکار براي مرتبه دانشیاري نویسنده تعداد مقالات به عنوان الزامیحداقل4-3



د صیص می یابد لذا پیوست جلامتیاز مربوط به کتاب بر اساس گواهی شوراي انتشارات انستیتو به نویسندگان تخ4-4
نام نویسندگان به همراه مصوبه شوراي انتشارات انستیتو الزامی می باشد.حاوي کتاب 

، تاییدیه معاونت تحقیقات و فناوري ثبت پتنت و فعالیت اولین بار در ایرانبراي کسب امتیاز در خصوص ثبت ژن، 4-5
وزارت متبوع الزامی می باشد.

حاوي مبلغ گرنت و همچنین گواهی پیشرفت یا براي کسب امتیاز گرنت خارج از انستیتو اصل قرارداد ابلاغ طرح4-6
اتمام طرح الزامی است.

(اجرایی):4شروط ماده 5
یک جدول حاوي شرح حکم یا فعالیت، تاریخ و شماره ابلاغ قانونی خواست از این بند ضمن ترسیملطفاً براي ارائه در5-1

و مدت زمان تصدي اقدام فرمایید.
امتیاز کسب می نمایند به شرح ذیل می باشد:اجراییبند رئوس فعالیت هایی که اکثر همکاران از5-2

هیئت درعضویتسردبیري یا -عضویت در کمیته هاي داخلی، منطقه اي یا کشوري-مجري کارگاه هاي آموزشی
دبیر علمی یا اجرایی همایش هاي کشوري یا بین المللی و سایر مواردي که در جدول -تحریریه مجلات علمی معتبر

این ماده در آیین نامه مربوطه ذکر شده است. شایان ذکر است اختصاص نمره به هر یک از مستندات منوط مربوط به
به ارائه مستند قانونی قابل قبول می باشد.

شرایط تکمیل فرم و ارائه مستندات مربوطه:6
، گواهی هاي تدریس و سایر موارد بر اساس 1کلیه مستندات مربوط به هر جدول مانند گواهی هاي دانش افزایی ماده 6-1

در یک کاور ارائه گردد.نپس از منگنه نمودترتیب سنواتی مرتب و 
در تکمیل جدول مربوط به مقالات و ترتیب ارائه اصل مقالات به نکات ذیل توجه گردد:6-2

 شرطی سپس مقالات همکار، مروري، غیر شرطی (مقالاتی که به عنوان نویسنده اول یا مسئول ابتدا مقالات
و سایر) ثبت Letter to editor, Case Reportچاپ شده باشد)، سایر مقالات (3یا 2در نمایه نوع 
و ارائه گردد.

گردد، کلیه یاز دهی هر مقاله بر اساس ترتیب جدول مربوطه شماره گذاري و براساس نحوه محاسبه امت
محاسبات میبایست بر روي پرینت مقاله توسط متقاضی درج گردد.

 کلیه مستندات مربوط به نوع نمایه مقاله و میزانIF مربوطه می بایست براساس سال انتشار مقاله در
صفحه آخر پرینت مقاله ضمیمیه گردد.

ان به عنوان رفرانس موارد در بخش در خصوص مقالات مروري در صورت استفاده از مقالات نویسندگ
ت گردد.یمقاله هایلامربوطه

حیوانی که ملزم به دریافت کد اخلاق می باشند می بایست کد مذکور در متن وکلیه مطالعات انسانی
مقاله هایلایت گردد. در صورت عدم درج کد اخلاق مستندات مربوط به مصوبه کمیته اخلاق پیوست گردد.

جدول جداگانه مختص آن ثبت و درج گردد.مقالات فارسی در

دبیرخانه امور هیأت علمی


